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VNITRNI RAD
DDM ZVONEK VIZOVICE
platny od 12.12. 2016

l. UVODNIi USTANOVENI

1. Dim déti a mladeze Zvonek Vizovice, piispévkova organizace (dale jen DDM) je Skolskym

zafizenim, které v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,

vy$$im odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon) a provadécimi piedpisy, poskytuje

zajmové vzdélavani.

Tento Vnitini fad vydava feditel DDM s platnosti pro budovu DDM a vSechny pronajimané

prostory. Vztahuje se na veSkeré aktivity, které DDM potada.

Vnitini fad upravuje:

a. Prava ucastnikii zajmového vzdélavani a jejich zdkonnych zéastupct

b. Povinnosti t¢astnikii zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupct

c. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikti

d. Ucastnikéim zdjmového vzdélavani neni dovoleno

e. Provoz a vnitini rezim DDM

f. Bezpe¢nost a ochrana zdravi Gi¢astnikti, ochrana pied socialné patologickymi jevy a pied
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

g. Podminky pfihlaSovani a odhlaSovani Gi¢astniki, uplata za zdjmové vzdélavani

h. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani ucastnikti

. PRAVA UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU

Ucastniky z4jmového vzdélavani jsou déti, Zaci nebo studenti, pedagogicti pracovnici,

zéakonni zastupci nezletilych ucastniki, popt. dalsi fyzické osoby — dale jen ucastnik.

Ucastnici zajmového vzdélavani maji pravo:
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na vybér a dobrovolnou ucast v zajmoveé cinnosti DDM, na zékladé splnéni stanovenych
podminek;

na rovné podminky zdjmového vzdelavani, tedy na bezplatnou kompenzaci obtizi ucastnikti
se specidlné vzdélavacimi potiebami;

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani;

vyjadiit vhodnou formou své ndzory a pfipominky k veSkerému déni v DDM;

svobodné¢ projevovat své ndbozenstvi nebo viru;

na ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, ochranu pied
socialng patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili;
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na poskytnuti pomoci, v piipad¢, ze se octnou v nesnazich;
uzivat zafizeni a pomucky v souvislosti se zdjmovym vzdélavanim.

Zakonni zastupci nezletilych tcastnikii maji pravo:
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pozadat feditele DDM o snizeni nebo prominuti uplaty za zdjmové vzdélavani;

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte;

sdélovat pfipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM;

na informace a poradenskou pomoc tykajici se zajmového vzdélavani;

po piedchozi dohodé s vedoucim zajmové ¢innosti se zucCastnit spolecné se svym ditétem
ptislusné aktivity (zajmového utvaru — dale jen krouzku, akce, ptiméstského tabora).

POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni:
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15.

dochazet radné a v€as do zvolené zajmové aktivity:

- do krouzku dochéazet 10 minut pied zahajenim

- do ostatnich aktivit dle instrukci na letacich a plakatech;

fidit se pokyny pracovniki DDM vydanymi v souladu s pravnimi pfedpisy a Vnitinim fadem
DDM;

nahlasit svij pfichod pracovnikovi DDM;

odkladat si obuv a obleceni do Saten a mist k tomu uréenych - osobni véci, cennosti a mobilni
telefony si brat s sebou a nenechdvat je v Satné (za ztraty osobnich véci a cennosti vedeni
DDM ani vedouci z4jmovych ¢innosti neodpovidaji);

ve vnitinich prostorech DDM a v télocvi¢nach se prezouvat do vhodné a bezpe¢né obuvi, na
dalSich aktivitach se prezouvat dle instrukei pracovnikit DDM;

schazet se pred zahajenim krouzku v urcenych prostorech nebo na urenych mistech, vyckat
na ptichod pracovnikit DDM, do uceben a télocvi¢en odchézet spolecné s vedoucim krouzku;
dodrzovat vSechna pravidla sluSného chovani k pracovnikim DDM a kamaradim, zdravit;
dodrZzovat pravidla osobni hygieny;

pii pohybu po budové DDM se chovat bezpe¢né a ohleduplné (nerusit hlukem ostatni
ucastniky krouzki);

chréanit zdravi své 1 ostatnich Uc€astniki zajmového vzdélavani dodrzovanim Vnitiniho fadu a
ostatnich internich pfedpisi DDM (zejména Provozni fady pracoven a télocvicen, Provozni
fad détského hiisté), s nimiz byli sezndmeni;

béhem ¢innosti udrZzovat poradek a Cistotu;

zachazet s veSkerym zatfizenim DDM Setrn€, neniCit jej, Setfit s materialem, (v ptipadé
umyslného poskozeni majetku DDM bude po ucastnicich, popt. zdkonnych zastupcich,
poZadovana jeho nahrada);

pfipadné poskozeni zafizeni ¢i pomiicek nahlésit pracovnikovi DDM a poskozené pomiicky
nepouzivat;

kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pfimé souvislosti se zajmovym vzdélavanim,
neprodlené ozndmit vedoucimu zdjmové ¢innosti,

béhem ziajmové Cinnosti neopoustét prostory, ve kterych probihd cinnost, bez védomi
pracovnika DDM;



16. uklidit pomiicky a pracovni prostor po skonceni zajmové ¢innosti;
17. po skonceni zajmové Cinnosti ¢ekat na mistech k tomu urcenych.

Zakonni zastupci nezletilych tcastniki a zletili G¢astnici jsou navic povinni:

1.
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uhradit Gplatu za zajmové vzdélavani ve stanovenych terminech dle Skolniho vzdé&lavaciho
programu DDM,;

oznamovat DDM tdaje podle § 28 odstavce 3 zdkona 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro priabéh zajmového vzdélavani, véetné zdravotni zptsobilosti a veSkeré zmény
tykajici se téchto udaji;

zajistit fddnou a vcasnou dochazku ditéte do zajmové Cinnosti;

informovat ptislusného pracovnika DDM o nepfitomnosti svého ditéte na krouzku, akci ¢i
tabote (napft. telefonicky, emailem, osobn¢);

na vyzvani feditele DDM se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
z4jmoveho vzdelavani ditéte;

pisemné informovat pfislusného pracovnika DDM, miZe-li nezletily ucastnik odchézet
z DDM/krouzku/ptimeéstského tabora sam, bez doprovodu zakonnych zastupct;

pisemné informovat pfislusného pracovnika DDM, muze-li nezletily tcastnik odejit sam
V prubehu zajmové ¢innosti;

pockat na své dit¢ u vchodu budovy DDM ¢i u vchodu do télocviény (neni dovoleno
pohybovat se voln€ po budové ¢i v télocviéne bez ohldSeni pracovnikovi DDM).

\V2 PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Zodpovédnost pracovnika DDM za svéteny kolektiv nezletilych ucastnik za¢ina v hodinu
zahajeni krouzku/akce/tabora a kon¢i ukoncenim krouzku/akce/tdbora — dle rozvrhu hodin
pro dany skolni rok a dle inzerovaného zacatku a konce akce/tdbora.

Nezletilého tcastnika mize pracovnik DDM pustit domti samotného z krouzku/akce/tabora
(v prubéhu nebo po skonceni) pouze na zakladé pisemného souhlasu podepsaného zakonnym
zastupcem.

Vedouci krouzku vzdy pisemné informuje zdkonného zastupce o zméné — odliSném zah4jeni,
ukonceni a zméné mista srazu ucastnikd krouzku. Bez souhlasu zdkonného zastupce a bez
védomi feditele DDM nelze ménit schiizky krouzku.

Pokud tcastnik pravidelnou ¢innost 3x bez omluvy vynecha, upozorni pedagog DDM rodice.
V piipad¢ absence vedouciho krouzku bude krouzek suplovan nebo po predchozi dohodé¢
S Ucastniky a zakonnymi zastupci déti nahrazen Vv jiny termin.

Na zacatku Skolniho roku a pfi pfichodu nového ucastnika jsou pracovnici DDM povinni
ucastniky krouzkl prokazatelné sezndmit s Vnitinim fddem, Provoznim fadem pracovny ¢i
télocviény a poulit je o bezpefnosti a ochrané zdravi (fadny zapis v deniku ZU). Pfi
zahajovani ostatnich forem zdjmového vzdélavani je pedagog povinen provadét pouceni
ustné, ale prokazatelné.

Pracovnici vénuji pozornost odchylkdm v chovani nezletilych ucastnikii. Zaméiuji se
zejména na socidlné-patologické jevy. V piipadé zjisténi téchto skuteCnosti situaci
neodkladné tesi nejprve s feditelem DDM, nésledné se zdkonnymi zéastupci piipadné jinym
organem nutnym k feSeni dané situace.



8. V ptipadé¢ zdravotnich potizi nezletilého Gcastnika ¢i urazu informuji pracovnici neprodlené
zékonné zastupce a dle zavaznosti poskytnou oSetfeni a zavolaji zdravotni pomoc.

9. V ptipad¢ akutniho onemocnéni (vysokéd horecka, zvraceni, prijem) oddéli nemocného od
ostatnich ucastniki a zajisti dohled pracovnikem DDM.

10. Pracovnici ptichazeji do pracoven ¢i télocvicen prvni. Zabezpecuji vétrani mistnosti a
kontroluji stav zafizeni a pomticek. Nevyhovujici stav hlasi fediteli DDM.

11. Po skonceni ¢innosti odchazeji pracovnici posledni a kontroluji uklizeni mistnosti, zavieni

oken, vypnuti elektrospotiebicii a zastaveni vody.

V. UCASTNIKUM ZAJMOVEHO VZDELAVANiI NENi DOVOLENO

=

koufit v celém aredlu DDM (budova a zahrada DDM);

2. prinaset, distribuovat, konzumovat nebo uzivat alkoholické népoje a jiné zdravi Skodlivé ¢i
navykové latky;

prichézet na aktivity DDM pod vlivem téchto latek;

4. pfinaSet, pouzivat a distribuovat véci ohrozujici Zivot a zdravi (vybuSniny, zabavnou
pyrotechniku, zbrané nebo jejich repliky, stfelivo) a dalsi véci a pfedméty, které by mohly
ohrozovat mravni vychovu dalSich G¢astnikt zajmového vzdélavani;

nedovolenym zplisobem manipulovat s otevienym ohném;

donaset vétsi obnos penéz a cennych véci, které nesouvisi s programem zajmové ¢innosti;

7. bez dovoleni pracovnika DDM provadét jakékoliv Uipravy a manipulace na zafizeni a
pomiickach DDM;

pracovat a manipulovat s elektrickymi spotiebici za neptitomnosti pracovnika DDM,;

9. otevirat okna a vyklanét se z nich.
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V ptipad¢ zjisténi poruSeni bodi 1. — 5. nahlasi neodkladné pracovnik DDM zjiSténou
skute¢nost fediteli DDM, dale zdkonnym zastupcim nezletilého ucastnika. Dle zavaznosti Situace
ohlasi feditel DDM skute¢nost Policii CR a dal$im organim CR.

Za poruSeni Vnitiniho fadu ¢i jinych zavaznych dokumentit DDM bude ucastnikovi podle
zavaznosti provinéni udéleno napomenuti vedouciho krouzku/tabora ¢i napomenuti reditele DDM.

V pripadé opakovaného zavazného poruseni Vnitiniho Fadu nebo jinych zavaznych
dokumenti DDM bude po projednani na pedagogické radé a po schvileni Feditelem DDM tcastnik
ze zajmového vzdélavani vylouden! Uplata se v piipadé vyloudeni nevraci.

VI. PROVOZ A VNITRNIi REZIM DDM

1. DDM ma v uzivani jednoposchod'ovou budovu s 6 mistnostmi, dale zahradu s détskym
hiistém. Na dany Skolni rok si pronajima télocvicny Zéakladnich §kol.

2. Cinnost krouzki (zajmovych Gtvari) probiha ve $kolnim roce zpravidla od fijna do poloviny
Cervna od 9:00 — 18:00 hod; tidi se rozvrhem pro piislusny Skolni rok. Jednodenni akce,
pobytové akce, pfiméstské a pobytové tabory v dobé hlavnich a pololetnich prazdnin jsou
uskuteciiovany dle ro€niho planu na pfisluSny Skolni rok.

3. Krouzky neprobihaji ve statni svatky, v dobé podzimnich, vano¢nich a jarnich prazdnin, ani
v dobé feditelského volna ZS Vizovice.

4. Rezim a provoz na akcich a taborech se fidi povinnymi dokumenty téchto aktivit.
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Dohled pro ucastniky pied zahajenim krouzku zajistuje vedouci krouzku nejdiive 10 minut
pied zahajenim.

Pokud si zakonny zastupce dit¢ po skonéeni krouzku nevyzvedne v uréenou dobu, aniz by
pisemné oznamil samotny odchod ditéte, zajisti vedouci krouzku oznameni této situace -
zavold na uvedeny telefon rodici, popt. oznami situaci fediteli DDM ¢i jinému pfitomnému
zamé&stnanci DDM. Ten zajisti dohled do piichodu rodice.

Spontanni ¢innost v DDM probiha pod nepfimym dozorem pedagogického pracovnika a
zaCind v mésici fijnu a trvdA do mésice Cervna daného Skolniho roku. Provozni doba
v prislusném skolnim roce je inzerovana na letaku.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi UCASTNIKU, OCHRANA PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI
NEBO NASILI

Ucastnici zdjmového vzdélavani jsou pii zahajeni ¢innosti poudeni v oblasti bezpeénosti a
ochrany zdravi, seznameni s Vnitinim fddem DDM, Provoznimi fady pracoven a télocvicen;
0 tomto je proveden zapis v Deniku zdjmového ttvaru nebo tdborové dokumentaci.

Ostatni ucastnici akei se fidi pokyny pedagogli a organizatort akce.

Ucastnici spontanni ¢innosti na zahradé a détském hiisti DDM se navic #idi Provoznim fadem
détského hriste.

Vsechny c¢innosti jsou pfizpisobovany véku a zdatnosti Gcastnikll, jsou vyhodnocovany a
minimalizovany moznosti vzniku traza.

VSichni pracovnici DDM jsou pravidelné proskoleni v oblasti hygienickych ptedpisi,
predpistt BOZP a PO (ptimo souvisejici se zajmovym vzdélavanim).

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi vychazeji z platné legislativy.

DDM vytvafi piiznivé socidlni klima mezi ucastniky navzajem, mezi ucastniky a pracovniky
DDM a mezi pracovniky a zdkonnymi zastupci G¢astnikli zdjmového vzdélavani.

Pracovnici soustavné monitoruji vztahy mezi jednotlivymi G¢astniky zdjmového vzdélavani s
cilem fesit ptipadné rizikové chovani jiz v jeho pocatcich.

Vill.  PODMINKY PRIHLASOVANi A ODHLASOVANI UCASTNIKU, UPLATA ZA
ZAJMOVE VZDELAVANI

Urc¢ené formy z4jmového vzdélavani mohou zdjemci navstévovat po odevzdani fadné
vyplnéné piihlasSky a po zaplaceni Uplaty stanovené na dany Skolni rok.

Do krouzku se mohou ucastnici piihlésit na zakladé fadn¢ vyplnéné prihlasky do krouzku.
Ptihlaska je povinny dokument a je soucasti matriky Skolského zatizeni DDM Zvonek.

Na tabory a pobytové akce se zdjemci ptihlaSuji piislusnou piihlaskou.

Vysi tplaty za krouzek ¢i tabor stanovi feditel DDM po projednani s pedagogickou radou
DDM.

O piijeti zajemce do zajmového vzdélavani rozhoduje feditel DDM dle podminek
stanovenych Skolnim vzdé&lavacim programem DDM.

Uplata za krouzky a tabory je splatna v terminech stanovenych ve Skolnim vzdélavacim
programu DDM.

O sniZeni nebo promitnuti Uplaty za poskytovani zdjmového vzdélavani rozhoduje feditel
DDM.

Odhlasit ucastnika z krouzku, z tadbora ¢i akce mulzZe zdkonny zdstupce pisemnou formou
nebo telefonicky — bude proveden zapis.
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V piipad¢ opakovaného zavazného porusovani Vnitinitho fadu mulze byt ucastnik ze
z4jmového vzdélavani vyloucen feditelem DDM.

Dalsi jednodenni akce a spontanni &innosti jsou poskytovany bezplatng. Ugastnici téchto
aktivit neodevzdavaji prihlasku, nezletili Gcastnici piichazeji a odchazeji za dozoru svym
rodicu.

Cel¢ znéni podminek piijimani a odhlasovani ucastnikli véetné podminek placeni uplaty pro
dany Skolni rok zvetejni feditel DDM u vstupu do budovy DDM a na webu DDM.

IX. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI UCASTNIKU

Pravidelna vychovnd, vzd€lavaci a zajmova ¢innost (§ 2, odst. b, Skolského zdkona), ktera
probiha pfevazné v krouzcich, je uzaviena zavéreCnym celoro¢nim zhodnocenim ¢innosti
daného krouzku v Deniku.

Hodnoceni Ucastnikli se provadi zpravidla slovng, a to v pribéhu a na konci zdjmového
vzdélavani.

Hodnoceni provadi zpravidla vedouci krouzku.

Na zadost ucastnika je mozné vystavit potvrzeni o absolvovani zdjmového vzdélavani
v DDM.

X. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Vnitini fad je zadvazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani organizovaného
zaméstnanci Domu déti a mladdeze Zvonek Vizovice, ptispévkova organizace, Slusovska 813,
763 12 Vizovice, a bude aktualizovan dle vzniklych potieb.

Vnitini fad byl schvalen pedagogickou radou DDM a byli s nim seznameni vSichni interni a
externi pracovnici DDM.

Vedouci zajmovych utvart a dalsich forem zajmového vzdélavani seznami s timto fadem
ucastniky a provedou o tomto zapis v Denicich zajmového utvaru, ¢i v jiném dokumentu.
Informuji déale zakonné zastupce 0 aktualizaci obsahu fadu.

Vnitini fad je zpfistupnén ve vstupnich prostorech DDM a na webovych strankach
www.ddmzvonek.cz.

Vnitini fad nabyva platnosti od 12. 12. 2016 a soucasné rusi platnost vSech predchozich
Vnitinich fada.

Ve Vizovicich 12. prosince 2016 Mgr. Martin Malina
Zastupujici feditel DDM Zvonek



